Guatemala, 30 de noviembre de 2016

Licenciado

MEAIVHLIANG ANTONID ARAUJO Y ARBLIO
Viceminisiro de Cultura

Ministerio de Cultura v Denortes

Su despacho

Eztimado Viceministro:

De ia manera mas atenta me dirijo 2 usted con el propdsito de presentarie mi informe
de actividades mensuzles conforme a lo estipulade en el Gontrato Administrativo
por Servicios Téonico Profesionales Mumero 1778-2018 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Nomero 911-2018. Correspondiente al mes de noviembre de
2016, v para el cobro de mis honorarios estoy presentando la facturag serie “A”
numero 003,

Actividades realizadas:

+ Apovar en ia recepcion v enitrega de correspondencia oficial, memorandos,
providencias, informes a las Direcciones, Coordinaciones, Depariamentos,
secciones y Unidades de la Direccidn Superior,

s Apoyar en la recepcitn y entrega de comespondencia oficial, memorandos,
providencias, informes a los Viceministerios y Direcciones Generales que
corforman ef Ministerio.

s Apoyar en la reécepcién y enfrega de correspondencia oficial, memorandos,
providencias, informes a otras entidades dei estado.

Fesulisdos obtenidos:

+ Se apovd en la recencidn v entrega de correspondencia oficial, memorandos,
providencias, informes a las Direcciones, Coordinaciones, Departamentos,
secciones y Unidades de la Direccidn Superior

s Se apoyd en la recepcidn vy enfrega de correspondencia oficial, memorandos,
providencias, informes a los Viceministerios y Direcciones Generales que
conforman el Ministerio.

¢ Se apoyd en la recepcion v entrega de corespondencis oficial, memaorandos,
providencias, informes a otras entidades del estado.
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Ministerio de Cullure v Depories




